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生徒の欠席・遅刻の連絡方法について変更のお願い 
 

 初冬の候，皆様におかれましては益々ご健勝のこととお喜び申し上げます。 

 さて，６月２２日に「生徒の欠席・遅刻の連絡について（お願い）」という文書を配付し，お子さん

が学校を欠席・遅刻する場合の連絡方法・時間について確認させていただきました。しかし，８時１

０分に始まる職員朝会の時間帯にかかってくる電話が多く，職員打ち合わせが滞る状態があります。 

また，保護者からの欠席・遅刻の連絡がなく朝８時２０分までに登校が確認できない生徒が毎日複

数見られます。そのため，学年部の職員がその確認に追われ，授業その他の本来業務に支障が生じか

ねない状況となることもあります。 

つきましては，お子さんが欠席・遅刻をする場合の学校への連絡について，下記の方法に変更しま

すので，確実に行っていただきますよう，お願いいたします。 

 朝の慌ただしい時間帯での学校への連絡となりますが，ご理解とご協力をお願いいたします。 

 

記 

 

１ 欠席・遅刻の場合の連絡方法等について 

   原則としてメールでの連絡をお願いします。 

ただし，次の場合は，電話での連絡をお願いします。 
・ 新型コロナウイルス感染症に関わる欠席・遅刻等の連絡の場合 

・ 職員へ口頭で連絡が必要である場合 

（１）メールでの連絡について 

・ 朝，８時１０分までに，指定のメールアドレスに欠席・遅刻等の連絡をお送りください。 

・ メールには，①お子さんの学年・学級・名簿番号，②お子さんの氏名，③欠席・遅刻等，

④欠席・遅刻等の理由，の４点をご記入ください。 

（例 ア：１５４０，大形太郎，欠席，腹痛 ※「１５４０」は１年５組４０番を表します。 

イ：１年５組４０番の大形太郎です。本日，腹痛のため欠席します。） 

・ 下のメールアドレスに，欠席・遅刻等の連絡をお送りください。 

 

  j203ogata4@city-niigata.ed.jp〔欠席等の連絡専用メール〕 
 

（２）電話での連絡について 

・ 朝，７時４５分から８時０５分までの間に，ご連絡ください（TEL. ２７３－０３６９）。 

・ 朝､８時０５分から８：２０分までの間は，職員朝会・学年部打ち合わせのため電話に対応

できませんのでご理解・ご協力ください。 

 

２ その他 

・ 学校ホームページからも，欠席等の連絡メールに入ることができます。トップページの「学校

への欠席・遅刻メールについて」をクリックし，表示された文面のメールアドレスをクリックす

ると，欠席等の連絡専用メールが開きます。 

・ 生徒のタブレットでの欠席報告は，保護者からの欠席連絡となりませんので，お間違えのない

ようお願いします。 

・ ご不明な点などありましたら，教頭までお問い合わせください。 

 
【問い合わせ先】 

新潟市立大形中学校 

教頭 五十嵐 勝彦 

TEL. ０２５（２７３）０３６９ 


